~ BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC XAY DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
MIEN TRUNG

, Phii Yén, ngay 28 thang A nam 2019
S§:A6Z/TB-DHXDMT

THONG BAO
Vé viée Huéng din thong ké cac gio hoat dong chuyén mon
va thue hién nhiém vu khac cua giang vién

Pé théng nhat viéc danh gid su thuc hién cac nhiém vu cua giang vién
trong nam hoc theo Quyét dinh 6 205/QD-DHXDMT ngay 24/05/2019, Higu
truong giao trach nhiém cho phong T4 chire hanh chinh soan thao: “"Hudng dan
théng ké cac gio hoat dong chuyén mén va nhiém vu khac cla giang vién’’, dé
tir d61am co s& danh gia vién chuc cudi nam l_noc dugc chinh xéac, minh bach va
cong bang.

Nay Hiéu truong ra Thong bao nay ban hanh Hudng dan thong ké cac gio
hoat dong chuyén moén va nhiéni vu khac cta giang vién truong Dai hoc Xay
dung Mién Trung trong timg nam hoc.

Yéu cau Trudng cac don vi va tht ca giang vién trong Truong thuc hién
nghiém tic Hudng din nay. Hang nam nop bang tong hop thong ké vé phong T6
chire hanh chinh trude thang 30/6 d& bao cao Hoi dong danh gia vién chue, nguol
lao dong vao cudi nam hoc. Van ban Hudng dan gri kém theo Thong béo nay./.
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~ BO XAY DUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC XAY DUNG Poc ldp - Tw do - Hanh phuc
MIEN TRUNG

HUONG DAN THONG KE GIO HOAT PONG CHUYEN MON VA
THUC HIEN CAC NHIEM VU KHAC

( Kém theo Théng bao so M/ TB-PHXDMT ngay 2& thang /| nam 2019 cua
Hiéu truong vé “Hudng dén thérzg ké gio hoat dong chuyén mén va thuc hién
nhiém vu khdc cua giang vién’’)

1. HUONG DAN CHUNG

L.1. Théng ké gio hoat dong chuyén mon va thwe hién nhiém vu khac
theo Diéu 14 ciia Quyét dinh s6 205/QD-DHXDMT ngay 24/05/2019:

1) Giang vién phai danh it nhdt mét qup thoi gian lam viéc trong ndm hoc

theo quy dinh tai Diéu 8 dé lam nhiém vu chuyén mén va thuc hién cac nhiém h
vu khdc. Néu giang vién khong hoan thanh thi sé cho phép quy doi gio gian ﬂ ;ﬁ
day hodc gio nghién ctru khoa hoc sang gio lam nhiém vu chuyén mon va th XAY T

N
hién cdc nhiém vu khdc theo ty Ié 01 gio chuan giang day dwoc quy dsi 05 glo\&
khac; 01 gio: chudn nghién ciru khoa hoc dwoc quy d@oi 03 gio khdc.

0

2) Giao cho Truong don vi hang nam thong ké gio khdc bdo cdo hiéu
trudng trudc khi danh gid vién chirc va nguoi lao dong hang nam. Phong 76
chike Hanh chinh hudng dan viéc thong ké viéc thuc hién cde gic hoat dong
chuyén mén va thuc hién cdc nhiém vu khac.

1.2. Quy dbi gio' hoat dong chuyén mon va thyue hién nhiém vu khac
theo khoin 12 Piéu 11 cia Quyét dinh sé 205/QD-DHXDMT ngay
24/05/2019:

a) Giang vién tu hoc tap, boi dwong va dwoc cdp cdc chimg chi, chimg
nhdn hoan thanh khéa hoc, chimg chi hanh nghé dwoc nha truong tinh vao khoi
lwong hoan thanh nhiém vu khdc. Mbi chitng chi duoc tinh 80 gio, méi chiing
nhdn duwoc tinh 40 gio;,

b) Giang vién tham gia dw gio hoi giang, dw gio trao doi chuyén mon do
khoa, bo mon 16 chire tré 1én; tham dw cdc hoi nghi, héi thao, seminar, sinh
hoat cde cdu lac bé (khong co bai viét, tham ludn, bdo cdo); hudng dan sinh
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vién tdp luyén hodc truc tiép tham cdc cudc thi phong trao van héa van nghé,
thé duc thé thao; tham gia cdc su ki¢n cua truong; sinh hoat cdp don vi, cdp

trucng day di thi tinh theo sé buéi (4 gio) thuc té tham gia;

¢) Giang vién tham gia truc chuyén mén ¢ khoa, bé mon, tham gia huong
dan, giai dap cho sinh vién hoc tdp theo su phan cong cua khoa, bé moén thi

duoc tinh theo sé buobi (4 gio) thuc té dwoc phdn cong va thue hién;

d) Cdn bé doan thé tir cdp chi doan, cong doan bo phdn tro lén (khong
thugc truong hop giam dinh mitc nhw Diéu 12) néu hoan thanh nhiém vu duoc
tinh 50 gio/nam hoc;

e) Ho tro truong, don vi trong cong tdc doi ngoai, két néi véi cuu sinh
vién, lién hé, van dong tai tro, két noi cong déng (khong phai trach nhiém cua
don vi dwong nhiém) duoc tinh t6i da 50 gio (duoc xde dinh cu thé trong van

ban phdn cong cua truong/ don vi);

Gio hoat dong chuyén mén va thuc hién nhiém vu khdc cdc khoa phai g
danh sdch minh chimg doi véi ting giang vién vé phong Té chire hanh chinh

trude thang 5 hang nam dé bdo cdo.

2. HUONG DAN CHI TIET VE VIEC QUY DOI GIO HOAT PONG
CHUYEN MON VA THUC HIEN NHIEM VU KHAC

2.1. Giang vién tu hoc tip, boi dudng va dwoce cip ching chi dwge tinh
80 gio.

Vi du: Giang vién Nguyén Vin A trong nam hoc 2018-2019 da hoc va
dugc cip ching chi Tin hoc nang cao, thi Nguyén Vin A s& duogc tinh 80 gio
hoat dong chuyén mén va thuc hién nhiém vu khac trong nam hoc 2018-2019.

2.2. Giang vién tu hoc tap, boi dudng va dwoc cip chirng nhan dwoe
tinh 40 gio.

Vi du: Giang vién Nguyén Van A trong nam hoc 2018-2019 da hoc va
duge cap chimg nhan tham gia khoa boi dudng nghiép vu van phong, thi
Nguyén Vin A sé& dugc tinh 40 gi0 hoat dong chuyén mén va thuc hién nhiém
vu khéac trong nam hoc 2018-2019.

2.3. Giang vién tham gia dy gio hdi giang dwgc tinh 4 gm’/buon, tham

gia trao d6i chuyén mén do truong, khoa, b mén tré 1én t6 chire dwge tinh



4 gid/budi; tham gia cac hdi nghi, hdi thao, semina, sinh hoat cac cau lac b)

(khéng ¢6 bai viét, tham ludn va bio cio) dugc tinh 4 gid/budi.

Vi du: Giang vién Nguyén Vin A trong nam hoc 2018-2019 da tham gia
hoi thao cép khoa 2 budi (khong cé tham ludn, bdo cao chi nghe va gop y) thi
ong A duoc tinh 8 gio hoat dong chuyén mén va thuc hién nhiém vu khac trong
nam hoc 2018-2019.

2.4. Huéng dan sinh vién tp luyén cac cudc thi phong trao vin hoa
vin nghé, thé duc thé thao thi mdi budi dwge tinh 4 gio.

Vi du: Giang vién Nguyén Vin A trong nam hoc 2018-2019 da hudéng dan
cho cac sinh vién d6i van nghé cua khoa Xay dung tdp luyén trong 4 budi thi
ong A duoc tinh 16 gid hoat dong chuyén mon va thuc hién nhiém vu khac.

2.5. Tham gia cac sy kién ciia truong (khong phai trich nhi¢m cua

don vi dwong nhiém) thi dwge tinh 4 gio/buoi.

Céc su kién cua truong 1a cde su kién: Tham gia vao ban to chirc phy

O\

L& khai giang, cac 1& ky niém céc ngay 1& 16n cua Trudng, cua tinh, cuaodit \\

UNG
nudce, Hoi thao cap truong, Hoi thao, Hoi nghi cAp truong va cac sy kién khaﬁ\g.g;

tinh chat twong tu. )

Vi du: Trong nam hoc 2019-2020 giang vién Nguyén Van A tham gia'\'f/ﬁg
ban t6 chirc phuc vu 1& khai giang, 1& ky niém 20-11, hoi thao ACAE, moi su
kién tham gia 1 budi thi ong A dugce tinh 12 gio hoat dong chuyén mén va thuc
hién nhiém vu khéc trong nam hoc 2018-2019.

2.6. Tham gia sinh hoat cap khoa, cAp truong day du thi tinh theo s0
budi, mdi budi tinh 4 gio.

Vi du: Trong nam hoc ¢o6 3 budi sinh hoat cap truong (hoc nghi quyét toan
trudng, tap huin toan truong, phd bién phép luat toan truong, tham gia day du
cac budi chao cd diu tuan, dau thang, doc bai hoc tip va lam theo tu tudng, dao
durc, phong cach Ho6 Chi Minh, Tham gia cung véi sinh vién thuc hién cac hoat
dong ngoai khoa, ngay cong tac xa hoi....); co 4 budi sinh hoat semina cap khoa,
12 budi hop khoa. Néu nhiing giang vién tham gia day du thi dugc tinh 76 gio

hoat ddng chuyén mén va thuc hién nhi¢m vu khac.



2.7. Tham gia tryc chuyén mén ¢ khoa, b mon, tham gia hwéng din,
giai dap cho sinh vién theo sy phin cong cia khoa, b§ mén dwoc tinh 4
gio/buodi.

Vi du: Trong ndm hoc 2018-2019 giang vién Nguyén Vin A tham gia phu
dao 6n tap cho sinh vién 3 budi thi ong A dugce tinh 12 gid hoat dong chuyén

mon va thuc hién nhiém vu khac trong nim hoc 2018-2019.

2.8. Can b doan thé tir cip chi doan, cong doan bd phan tré lén
(khéng thudc truwong hop giam dinh mirc nhwr Diéu 12) néu hoan thanh

nhiém vu dwge tinh 50 gio/nam hoc.

Vi du: Trong nim hoc 2018-2019 giang vién Nguyén Vin A tham gia la
Uy vién ban chdp hanh chi doan khoa Xay dung néu hoan thanh nhiém vu thi
ong A dugc tinh 50 gio hoat dong chuyén moén va thuc hién nhiém vu khac
trong ndm hoc 2018-2019.

2.9. Hj tro truong, don vi trong cong tic dbi ngoai, két ndi véi cuu
sinh vién, lién hé, van dong tai trg, két ndi cong dong (khéng phai trach
nhiém cia don vi dwong nhiém) dwge tinh t6i da 50 gior (dwge xac dink cu
thé trong vin ban phén cong cia truong/ don vi).

Vi du: Giéng vién Nguyén Vin A tham gia két ndi v6i cac cuu sinh vién
ctia khoa Xay dung thanh mot group va chia sé nhiéu théng tin hoat déng cta
truong va viéc lam tir phia céc cyu sinh vién thi 6ng A s& duoc tinh tbi da 50 gio

hoat dong chuyén mén va thyc hién nhiém vu khac trong nam hoc 2018-2019./.

3. BIEU MAU THONG KE



Ho va tén:

NAM HOQC 2019 - 2020

THONG KE GIO HOAT DPONG CHUYEN MON
VA THUC HIEN NHIEM VU KHAC

Pon vi:
Sé lwong | . ]
STT Hoat dong khac hoiic ti 1§ D’.‘;‘k:'f:f Ghi chit
hoan thanh e -
1 3 4 6
A |Tbng gitr hoat dong khac theo quy dinh Gio Theo QP 205
B |Mién, gidm dinh mirc gio hoat djng khic Gio Theo QD 205
Téng gio hoat dgng khac theo quy dinh sau khi dugc B
C mi&n giam (C=A-B) Gio Theo Qb 205
D |Téng gio hoat djng khic thyc té Gidr
- Mdi Chimg chi dugc tinh
1 |Chimg chi, chimg nhén 80 giv, chung nhén duoc
tinh 40 gio.
Chimg chi..... 80giv/cc 0
Chimng nhan..... 40 gid/en 0
Tham gia du gio hdi giang, du giv trao déi chuyén Y Tinh theo sb budi (4 giv)
e T R o 4 gid/budi x i
mén do khoa, b6 mon to chire trg 1&én thue té tham gia
......................... 0
Tham du cac hdi nghi, hdi thao, sinh hoat cac céu lac v 0
e R, 5y 4 gio/budi
bd (khdng co bai viét, tham ludn, bdo céo)
......................... 0
Hudng dan sinh vién tap luyén hodc truc tiép tham 0
céc cude thi phong trao van héa van nghg, the duc thé 4 gio/budi Ghi cu thé
thao
......................... 0 Ghi cu thé
T.harf gia f:ac su ku%n clia trudng; sinh hoat cap don 4 gidfbudi 0
vi, cip truomg day du
......................... ‘ 0 Ghi cy thé
Tham gia truc chuyén mén & khoa, bd méon, tham gia 5 . 0
; R L s ; <o - 4 gio/budi
hudng din, giai dap cho sinh vién hoc tap '
......................... 0 Ghi cu thé
: : ] 50 Hoan thanh nhiém vu dugc
Ca.m .bo doan thé tir cap chi doan, cong doan bo phan % gid/nam tinh 50 gid/nam hoc.
tro 1én
hoc
” . . g Tinh téi da 50 gid (dugce xac
H3 tro truomg, don vi trong cong tac doi ngoai, két _1n - 2 0. it (G x""
F ; s Soneor g T " . 50 dinh cu thé trong vin ban
ndi véi cuu sinh vién, lién hé, van dong tai trg (khong Yo - P ; i
aPLT: s v b gio/nam phén cong cua truong/ don
phai trach nhiém cua don vi duong nhi¢m) vi)
Chénh léch hoan thanh dinh mirc gio hoat dong khic Gib =273
(E=D-C)
Ti 1¢ hoan thanh dinh mirc gio hoat dong khic % 0.0%
(E=D/C*100%) ’
Ngay thang — nam 2019
TRUONG DON VI NGUOI THONG KE
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